
 
 

Als Experten der Sturmsicherung am Dach suchen wir dich  
zur Verstärkung unseres Einkaufs als 

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) – in Teilzeit 

 

 
 

 

 

 

 

 

   

Wir sind: 

• Ein seit über 100 Jahren erfolgreiches, werteorientiertes 
Familienunternehmen mit zwei Produktionsstandorten in 
Deutschland.  

 
Deine fachlichen und persönlichen Voraussetzungen: 
 

• Kaufmännische Ausbildung 
• Berufserfahrung aus dem Bereich Beschaffung/Einkauf 
• Fähigkeit, eigenständig und strukturiert zu arbeiten 
• Freundliches Auftreten  
• Sicherer Umgang mit MS Office und Warenwirtschaftssystemen 
• Hohe Sozialkompetenz, Organisationsfähigkeit und Zuverlässigkeit 
• Gute mündliche und schriftliche Deutsch- und Englischkenntnisse 

Deine Aufgaben bei uns: 
• Betreuung der B+C -Artikel 

o Bedarfsermittlung 
o Angebotsauswertung 
o Bestellabwicklung inkl. Prüfung der Wiederbeschaffungszeit 

und Sicherheitsbestände 
o Terminverfolgung 
o Rechnungsprüfung 

• Betreuung sämtlicher Dienstleistungen (Messen, Reisen, Bürobedarf 
etc.) 

• Reklamationsbearbeitung 
• Stammdatenpflege  
• Auswertungen und Analysen durchführen 
• Pflege von Langzeitlieferantenerklärungen 

 
 

Unser Angebot an dich:  
 

• Unbefristete Festanstellung 
• Ein faires Vergütungsangebot 
• Möglichkeit für mobiles Arbeiten 
• 6 Wochen Urlaub 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Gesundheitsmaßnahmen 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Möglichkeit zur Teilnahme an ehrenamtlichen Tätigkeiten 
• Regelmäßige Firmenevents 

 
 

Interesse? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung inkl. Angabe deiner 
Gehaltsvorstellung an jobs@fos.de. 

 

Friedrich Ossenberg-Schule GmbH + Co KG  
Amerikastraße 2 
58675 Hemer 
www.fos.de 

mailto:jobs@fos.de
http://www.fos.de/
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